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INTRODUCCION

El laboratorio de Usos Multiples es de suma importancia, debido a
que es el espacio destinado para realizar la verificacion de forma
experimental de los principios basicos de quimica y fisica, por lo tanto,
es indispensable que se trabaje con el equipo de proteccion personal

adecuados, y cumplir con la normatividad que lo rige.

Trabajar con reactivos quimicos requiere especial atencion, esto

debido a que se trabaja con diferentes sustancias, frecuentemente en
&

pequefas cantidades, que por un manejo inadecuado podrian causar

algun accidente.

Se tiene como derecho conocer sobre los peligros a los que se esta
expuesto al trabajar con reactivos quimicos en el laboratorio, ya que se
trabaja con una amplia variedad de productos quimicos, muchos de
ellos peligrosos por su naturaleza, ademas de que existen otros riesgos

como: incendios, explosiones, reacciones y quemaduras.

La manera en la que se puede reducir la probabilidad de riesgo o
de un accidente, es seguir siempre los procedimientos propuestos en

estos lineamientos y las instrucciones de las y los docentes.
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OBJETIVOS:

* Fomentar en los estudiantes la autodisciplina, la organizacion, el
trabajo en equipo y la responsabilidad.

e Impulsar en los estudiantes el liderazgo, la innovacion en el
manejo y aprovechamiento de los recursos humanos y materiales.

¢ Promover en los estudiantes habitos de seguridad e higiene y el

seguimiento de reglamentos y érdenes.

FUNCIONES DEL DEPARTAMENTO DE TALLERES Y
LABORATORIOS:

e Verificar que las herramientas, equipo y maquinaria estén en
condiciones optimas de trabajo.
e Efectuar las labores de mantenimiento de maquinaria y equipo,

hasta donde los medios lo permitan.

e GCestionar la compra de equipo, herramientas, refacciones,
sustancias y reactivos.

e Atender las solicitudes de usuarios recibidas para brindar el
servicio de los talleres y laboratorios.

e Preservar el Sistema de Gestion Integral (Calidad, Ambiental,

Seguridad y Salud en el trabajo).

FUNCIONES DE LOS DOCENTES

¢ Debe estar presente en todo momento en el taller o laboratorio
para asesoramiento al momento de realizar practicas.

e Vigilar el cumplimiento y difusion de las reglas descritas en estos
lineamientos con los alumnos.

e Promover el uso de equipo de proteccion personal y el cuidado de

la integridad fisica.
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REGLAS BASICAS EN EL LABORATORIO.

e Todos los estudiantes estan obligados a cumplir con las reglas de
estos lineamientos, a fin de preservar su integridad fisica y la de
sus companeros.

e El uso de bata es OBLIGATORIO.

e Asumir que cualquier reactivo quimico puede ser peligroso.

e Considerar que una mezcla quimica puede ser mas peligrosa que
el mas peligroso de sus componentes.

e Nunca se debe combinar una sustancia a menos que se conozca
todo lo relacionado sobre ella y el procedimiento de cémo hacerlo.

e Seguir todas y cada una de las instrucciones de seguridad y los
procedimientos indicados en la practica.

e No se permite practicas sin la supervision del o la docente
responsable.

e E| préstamo de material y reactivos sera mediante un vale de
herramienta, firmado por el alumno.

e Cada equipo de trabajo debe traer el material de limpieza
necesario para realizar su practica.

e Los alumnos deberan presentarse en el taller o laboratorio en el
horario programado en su carga académica.

e Los alumnos deberan notificar al docente de las fallas o
desperfectos que presente el equipo en la practica, en caso
contrario estos desperfectos seran imputados al usuario.

REGLAS DE HIGIENE Y SEGURIDAD EN EL LABORATORIO.

Ser cuidadoso con el manejo de los reactivos quimicos y bioldgicos, ya
que se puede ocasionar una lesion, o algun companero, por lo cual se
debe seguir las siguientes reglas:

e No introducir o ingerir bebidas ni alimentos en el laboratorio.

e Utilizar el equipo de seguridad necesario para cada practica.

e No utilizar el material del laboratorio para otros fines que no sea
practicos o de investigacion. )

e Extraer sustancias quimicas liquidas con la pipeta, no con la boca.
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Por seguridad no tratar de inhalar o probar los productos
guimicos.

Utilizar la campana de extraccion, cuando los gases de los
reactivos o mezclas sean toxicos.

Tener especial cuidado con el manejo de sustancias quimicas.
Queda prohibido utilizar el celular dentro del laboratorio.

Limpiar la mesa de trabajo antes y después de la practica.

Lavarse las manos después de realizar la practica.

Colocar los bancos después de utilizarlos sobre las mesas de
trabajo.

Al finalizar la practica, los alumnos deberan a asegurarse que el
equipo quede apagado, asi como limpiar el area de trabajo y el
equipo utilizado.

REGLAS PARA EL MANEJO DE REACTIVOS QUIMICOS.

Uso de equipo de equipo de proteccién obligatorio.

Consultar HOJA DE DATOS DE SEGURIDAD de los reactivos
quimicos.

Tomar Unicamente la cantidad de reactivo que se requiera para la
practica que va a realizar en el laboratorio.

No utilizar material de vidrio estrellado.

Poner especial atencidon al experimento mientras se esta
realizando.

Nunca mantener o almacenar los reactivos cerca de fuentes
calorificas, luz solar u otras sustancias con las que pueda
reaccionar de manera peligrosa.

Queda prohibido tirar los residuos quimicos a la tarja del drenaje,
se debe preguntar cobmo y donde depositarlos (RESIDUOS
PELIGROSOS).

Neutralizar inmediatamente el area de trabajo cuando haya
derrames o salpicaduras.

Conocer los planes de contingencia en caso de emergencia.
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REGLAS SOBRE EL USO DE MATERIAL Y EQUIPO DE
LABORATORIO.

e Para hacer uso del material y reactivos el alumno debera
solicitarlo mediante un vale dejando en garantia su credencial de
estudiante.

e Al recibir y entregar el material debera ser revisado y estar en
optimas condiciones (limpio y seco).

e Al area de reactivos y material si es que fuera necesario, solo
podran entrar los estudiantes representantes de cada equipo,
ademas del o la docente a cargo.

e Para practicas, talleres o cursos no programados, el material
debera ser solicitado con 3 dias habiles de anticipacion de la fecha
programada para su realizacion.

¢ El material que sea roto o estrellado por el estudiante o el docente
debera de ser repuesto por otro de las mismas caracteristicas, a
mas tardar 10 dias habiles después; en caso de no ser asi, el
responsable recibird una sancién, la cual sera dictada por el Jefe
de la Divisidon correspondiente.

e El| estudiante y docente deberan portar bata para poder entrar y
permanecer dentro del laboratorio cuando realicen practicas.

e Los académicos deberan de registrar la cantidad que generen de
Residuos Peligrosos por cagg practica que realicen para un mejor
control. s
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