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INTRODUCCION

Los talleres y laboratorios son areas de suma importancia, debido
que son los espacios destinados a la realizaciéon practicas con diversos
tipos de materiales, herramientas, equipos y maquinas, por lo tanto, es
indispensable que se trabaje con el equipo de proteccion y seguridad

adecuados, asi como cumplir con la normatividad que los rigen.

Trabajar con maquinas, herramientas y equipos que cuentan con
alimentacion de energia eléctrica de alto voltaje, son de especial
atencién, conjuntamente se trabaja con herramentales de corte, partes
metalicas filosas y desprendimiento de viruta, que por un manejo

inadecuado podria causar algun accidente.

Se tiene el derecho de conocer sobre los peligros a los que se esta
expuesto al realizar diferentes practicas en los talleres y laboratorios, en
ellos se trabaja la interacciéon con maquinas, herramientas, equipos y
sustancias que son de operacion peligrosa por su naturaleza, ademas de
que existen otros riesgos como: incendio, explosion, shock eléctrico,

lesiones y quemaduras.

La manera en la que se puede reducir la probabilidad de riesgo o
de un accidente, es siempre seguir las reglas descritas en estos

lineamientos, asi como las instrucciones de las y los docentes.
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OBJETIVOS:

Fomentar en los estudiantes la autodisciplina, la organizacion, el
trabajo en equipo y la responsabilidad.

Impulsar en los estudiantes el liderazgo, la innovacién en el manejo
y aprovechamiento de los recursos humanos y materiales.
Promover en los estudiantes habitos de seguridad e higiene y el

seguimiento de reglamentos y ordenes.

FUNCIONES DEL DEPARTAMENTO DE TALLERES Y
LABORATORIOS:

Verificar que las herramientas, equipo y maquinaria estén en
condiciones 6ptimas de trabajo.
Efectuar las labores de mantenimiento de maquinaria y equipo,

hasta donde los medios lo permitan.

Gestionar la compra de equipo, herramientas, refacciones,
sustancias y reactivos.

Atender las solicitudes de usuarios recibidas para brindar el servicio
de los talleres y laboratorios.

Preservar el Sistema de Gestion Integral (Calidad, Ambiental,

Seguridad y Salud en el trabajo).

FUNCIONES DE LOS DOCENTES

Debe estar presente en todo momento en el taller o laboratorio
para asesoramiento al momento de realizar practicas.

Vigilar el cumplimiento y difusion de las reglas descritas en estos
lineamientos con los estudiantes.

Promover el uso de equipo de protecciéon personal y el cuidado de

la integridad fisica.
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REGLAS BASICAS EN LOS TALLERES Y LABORATORIOS.

Todos los estudiantes estan obligados a cumplir con las reglas de
higiene y seguridad, a fin de preservar su integridad fisica y la de
sus companeros.

Reportar cualquier infraccion de las mismas y en caso de
negligencia se sancionara de acuerdo al reglamento de alumnos.
Los alumnos deberan solicitar con anticipacidén las herramientas y
sustancias de trabajo requeridos por el académico al inicio de la
practica.

Para poder realizar las practicas o algun trabajo solicitado por el
docente en los talleres y laboratorios, se debera portar
obligatoriamente el equipo de seguridad necesario, como: guantes,
bata o gafas de seguridad.

Siempre que se vaya a ejecutar un trabajo que pueda representar
un peligro para quien lo ejecuta o para sus companeros, debera
solicitar la supervision del docente y tomarse todas las
precauciones posibles.

Los estudiantes que operen equipo, sustancias o herramientas sin
la autorizacion del docente, seran debidamente sancionados por el
mismo.

Cada alumno esta obligado a reportar inmediatamente cualquier
accidente de trabajo por leve que éste sea con el docente.
Siempre que se encuentre una conexion o contacto eléctrico
danado debe reportarse al académico y no tratar de arreglarlo.

Los estudiantes deberan notificar al docente de las fallas o
desperfectos que presente el equipo en la practica, en caso
contrario estos desperfectos seran imputados al usuario.

En caso de que algun estudiante provoque algun desperfecto en el
equipo, maquinaria o herramental, este tendra 10 dias habiles para
reponerlo; en caso contrario le sera cancelado el acceso al taller y
se hard acreedor a las sanciones que marca el reglamento de
alumnos.

Los alumnos deberan presentarse en el taller o laboratorio en el
horario programado en su carga académica.

El horario en que se prestara servicio de talleres y laboratorios sera
solamente en las horas previamente programadas.
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¢ Quedan estrictamente prohibidos los préstamos domiciliarios de
equipo o herramientas.

e Por ningdn motivo, el equipo debera salir del taller, a menos que se
trate de servicio correctivo o reposicion, por lo cual se debera
(realizar un vale de salida) contar con la autorizacion del Director
General.

REGLAS DE HIGIENE Y SEGURIDAD EN LOS TALLERES Y
LABORATORIOS.

¢ No introducir o ingerir bebidas ni alimentos al area de trabajo.

¢ La persona que no cumpla con los lineamientos se hara acreedor a
las sanciones correspondientes en el reglamento de alumnos.

e Los alumnos no deberan colocar ropa, libros o bolsas sobre las
mesas de trabajo, sino en el lugar destinado para tal fin.

e Ningun alumno podra abandonar el taller o laboratorio, sin
autorizacion del docente durante el tiempo correspondiente en su
horario.

« No utilizar ropa holgada y/o alhajas (anillos, relojes, etc.) ya que
éstos pueden ocasionar un accidente.

e Sedebera portar obligatoriamente el equipo de seguridad personal
necesario para la practica o trabajo a realizar.

e Sujetar la pieza de trabajo firmemente mediante los dispositivos de
sujecion, nunca con la mano.

e Usar las herramientas adecuadas para el trabajo que fueron
disenadas en especifico.

e No se debera poner en movimiento una maquina sin la
autorizacion del académico.

e Por seguridad no mover mecanismos ni palancas de las maquinas,
aunque estén paradas, especialmente si no conoce su funcién
especifica; conservar limpieza, orden y seguridad; no se tirara
ningun objeto, ni se colocara material de trabajo o herramientas en
el piso del taller o laboratorio, o cualquier otro objeto que pueda
impedir u obstaculizar la libre circulacion y ser causa de un
accidente.

e Los estudiantes deberan conocer los sistemas de interrupcién o
desconexion eléctrica, con el fin de actuar correctamente en caso
de presentarse alguna emergencia.
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Cumplir con las normas de operacion y seguridad indicadas por el
docente al utilizar los equipos, maquinaria o herramentales.

Cada estudiante cuidara de no destruir, maltratar o esconder el
material de los companeros.

Cualquier desperfecto que se detecte en una maquina,
herramienta, o que ocurra durante el trabajo, debera reportarse
inmediatamente a el docente.

Los alumnos deberan suspender el trabajo con el tiempo necesario
y justo para limpiar total y cuidadosamente la maquina y las
herramientas con las que estuvieron trabajando, ademas, de asear
el area de trabajo.

Como medida de seguridad queda prohibido tirar papel, trapos o
estopas con aceite y grasa, colocar material de trabajo, herramienta
o cualquier otro objeto en el piso.

Todos los materiales de desperdicié deben depositarse en los
recipientes destinados para dicho fin.

Al finalizar la practica, los alumnos deberan a asegurarse que el
equipo quede apagado.

No se permite el uso de los talleres y laboratorios para ejecutar
trabajos de indole particular a menos que el Jefe de Departamento
de Talleres y Laboratorios, juzgue que es de interés educativo y en
su caso, si lo considera conveniente, darda la autorizacion
correspondiente.
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