
PROCESO DE REINSCRIPCIÓN
ENERO-JUNIO 2024

Del 03 al 12 de enero 2024



1.- Del 03 al 12 de enero de 2024, el estudiante podrá ingresar al Portal de Finanzas PAGOS EN LÍNEA,
Gobierno del Estado para descargar la referencia de pago correspondiente https://rl.puebla.gob.mx/

NOTA: Recuerde que el concepto a elegir es: ITSSNP por cuota de Reinscripción.

Si tiene dudas le sugerimos ver el siguiente video titulado: ¿Cómo obtener referencia de pago?:
https://www.youtube.com/watch?v=7PfD3Kk0qTM&ab_channel=TecNMCampusZacatl%C3%A1n

https://rl.puebla.gob.mx/
https://www.youtube.com/watch?v=7PfD3Kk0qTM&ab_channel=TecNMCampusZacatl%C3%A1n


2.- El estudiante debe colocar correctamente su CURP en el campo correspondiente. 

NOTA: Muy importante que se coloquen los datos del estudiante, NO del tutor.



3.- Si no cuenta con RFC, el sistema lo calcula a 10 dígitos, sólo DAR CLICK EN 

ACEPTAR.



4.- El estudiante cuenta con dos opciones de pago:

•Descargar la referencia de pago que el Sistema le genera, acudir a alguno de los bancos que le 
indica en el formato y guardar su comprobante de pago.

•O puede realizar su pago en línea, si cuenta con una tarjeta o banca móvil.



5.- Una vez realizado el pago, el estudiante ingresa al SICOT (Sistema de Control de Tutorías)
http://tecnm.itssnp.edu.mx:8080/SICOT, iniciar sesión ingresando su Usuario y Contraseña.

NOTA: Si olvidó su contraseña de acceso, comunicarse al Departamento de Control Escolar, para 
reestablecerla (Teléfono 7979751694 ext. 133 o vía WhatsApp 797 118 75 18).

http://tecnm.itssnp.edu.mx:8080/SICOT


6.- Ya en SICOT, da clic en la pestaña de Plataformas.



7.- Dar clic en el botón Ingresar a Musa.



8.- Una vez que ingresó a MUSA (Módulo Universal de Servicios Académicos), seleccionar 
Datos Personales.



9.- Es muy importante verificar y actualizar todos sus datos.



10.- Dar clic en actualizar.



11.- Una vez actualizados los datos generales, dar clic en el apartado de Pagos referenciados e ingresar los
20 dígitos del número de referencia y pulsar el botón Validar Referencia, y aparecerá el mensaje
conciliado abajo del botón, como se muestra en esta pantalla.

NOTA: Este paso es de 24 a 48 horas después de haber realizado el pago correspondiente en ventanilla, si
lo realiza mediante pago en línea el reflejo es inmediato.



12.- Ingresar al apartado de Proceso de Inscripción o Reinscripción, según aparezca y

deben tener palomita los 2 primeros pasos.



13.- Seleccionar el paso 3 “Revisar y Aceptar el Reglamento Escolar”, dar clic en aceptar y 
posteriormente en volver.



14.- Seleccionar el paso 4 “Revisar y Aceptar el Contrato de Inscripción”, dar clic en aceptar y 
posteriormente en volver.



15.- Seleccionar el paso 5 “Revisar y Aceptar la solicitud de Reinscripción”, dar clic en aceptar 
y posteriormente en volver.



16.- Seleccionar el paso 6 “Elegir una actividad extraescolar”.



17.- Una Vez que el estudiante ha llenado los rubros anteriores, a partir del 15 de enero de 2024,
el Sistema le permitirá descargar la Carga Horaria mismo que se encuentra en el siguiente
rubro.



18.- El estudiante debe acudir a la Coordinación de lenguas extranjeras para validar el

idioma inglés.

19.- El estudiante debe acudir al Departamento de Control Escolar para el resello de su

Credencial, la cual acredite su vigencia en el Instituto en el semestre actual.

Importante:

• En caso de requerir baja de materias, acudir con el Jefe de División en un lapso no

mayor a 10 días hábiles, posteriores al inicio oficial del semestre (del 20 de enero al 02

de febrero de 2024).

• En caso de requerir baja temporal o definitiva, acudir con el Jefe de División en un

lapso no mayor a 20 días hábiles, posteriores al inicio oficial del semestre (del 20 de

enero al 16 de febrero de 2024).



UNA VEZ CONCLUIDOS LOS PASOS, EL 

ESTUDIANTE QUEDA FORMALMENTE 

INSCRITO AL SEMESTRE 

ENERO-JUNIO 2024



Bienvenidos


